
 
REQUISITOS PARA LA VISITA DE 

UN PROFESOR PASANTE Y 
PRESENTAR EL INFORME 

 
 
Requisitos solicitar la visita del profesor pasante: 
  

1. Entregar carta dirigida al Consejo Académico de Escuela 
solicitando y justificando la importancia de su asistencia y 
describir las actividades que va a realizar. 
 

2. Adjuntar el curriculum, copia del pasaporte, 3 cotizaciones de 
boleto aéreo, según las circulares UNA-RA-DISC-004-2024 y 
UNA-PI-CIRC-009-2023 y los siguientes formularios:  
a. Formulario del Plan de Trabajo. 
b. Formulario de la Solicitud de la Pasantía. 
c. Formulario del Informe Final de la Pasantía. 
d. Formulario de la Póliza Básica de Accidentes. 

NOTA:  
✓ La solicitud debe presentarse al menos 45 días hábiles antes 

de la fecha prevista de la visita del Pasante. 
✓ La suma máxima para solicitar ayuda económica es de $2500 

(dos mil quinientos dólares), distribuido de la siguiente 
manera: 
El cálculo diario es correspondiente al día y hora de arribo al país y al 
día y hora de salida del país del Pasante, de conformidad a lo que 
indica el itinerario de vuelo y el plan de trabajo, en el cuadro 1, se 
muestra la distribución de los $150 (ciento cincuenta dólares exactos), 
de forma porcentual y en dólares. 

 
✓ Para las charlas que realizará el pasante debe de ser en el 

idioma español o inglés.  

 

https://agd.una.ac.cr/share/s/TVSb1olPSP-SSmKBdSQNsw
https://agd.una.ac.cr/share/s/r3gcfjLgRbOewjKqz2LiBg
https://agd.una.ac.cr/share/s/N0Ia6cuDQZyFx7yKgsuATg
https://agd.una.ac.cr/share/s/rmhHVaSyTwOZBGObf4ItcA
https://agd.una.ac.cr/share/s/CR8O6F0bRvSsez88iLPsmA
https://agd.una.ac.cr/share/s/UFp_Kxl_QOGTdfsK4QFd2w


 
Ya finalizada la visita del profesor pasante debe presentar los 
siguientes requisitos: 
 

1. Entregar carta dirigida al Consejo Académico de Escuela 8 
días hábiles después de la visita del pasante, solicitando el 
aval del informe, adjuntar un resumen en el idioma español 
sobre su experiencia en la Universidad Nacional como 
pasante, las listas de charlas impartidas y la lista de control de 
asistencia.  
 

2. Adjuntar el Formulario del Informe Final de la Pasantía. 

https://agd.una.ac.cr/share/s/CR8O6F0bRvSsez88iLPsmA

